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★論文上傳建檔注意★

• 論文已通過口試，且是經過指導教授同意的最終定稿版本。

• 畢業學年度與論文出版年不一定相同

👉例：112學年度，113年論文出版畢業

• 建議審核通過之後再印製紙本論文，以免內容有誤或不一致。

• 若論文內容有誤需要修正，需請系上助教退回審核，修改之後

再上傳。



申請建檔帳號-輸入學校Email帳密



忘記學校Email密碼

點選『忘記密碼』



填寫表格

✔️論文基本資料

✔️中外文摘要

✔️目錄

✔️參考文獻



上傳論文全文

注意事項：
• PDF論文全文需設定保全後才能上傳
• 可利用Adobe Acrobat設定
👉圖書館2F的公用電腦區有安裝Adobe Acrobat，若自行
電腦無法設定，可攜帶檔案前來圖書館設定

★設定保全教學
建檔說明→論文轉檔建議以Acrobat為例



申請紙本論文延後公開



關於論文紙本延後公開說明1/3

• 依教育部來函：學位論文應以公開為原則，但涉及國家機密、
申請專利或法律另有規定等特殊情形，並經學校認定後，才可
申請延後公開(👉注意期刊投稿不算是延後公開理由)

延後開放的日期一定要填正確



關於論文紙本延後公開說明2/3

• 由教學務系統產生「國家圖書館學位論文

延後公開申請書」的表格

• 需提供相關證明文件(無統一格式)

• 申請書需經由以下人員簽名：

✔️指導教授簽名

✔️口試委員簽名

✔️系所主管簽名

✔️系所核章

完成後，申請書+證明文件，請掃描上傳至博碩士論文系統



關於論文紙本延後公開說明3/3

👉紙本文件需準備2份

• 1份交給教務處（正本）

• 1份交給圖書館（正本或副本皆可）

👉紙本文件內容包含：

• 延後公開申請書

• 需提供相關證明文件(無統一格式)

證明文件



論文電子全文檔案授權

• 最多只能延後5年公開

• 請與指導老師討論過後，

自行選擇欲公開的選項



授權書列印及上傳

• 授權書列印並正楷親筆簽名後，請掃描成PDF檔，再上傳

列印出來簽名
簽名的授權書掃描成
PDF擋後上傳



授權書範例

• 授權書共2張

授權書需掃描上傳

簽名的紙本需繳回

✔️國立臺灣海洋大學

(交給圖書館)

✔️國家圖書館

(交給教務處)



論文已送審核，但發現錯誤需更改

👉請聯繫系上助教協助退回審核

👉注意：

只要有更動過任何內容，授權書都必須再重新上傳



送出論文審核前請先檢查

✔️論文中英文名稱(錯字、英文大小寫、是否誤空格)

✔️指導教授、口試委員名字是否有誤

✔️學年度、畢業年度可能會不同

👉送出審核後是由系上助教進行審核

若對於論文審核進度有問題，請詢問系上助教哦！



離校時，論文紙本需準備2份

👉一份交給學校圖書館並夾附海洋大學的授權書

👉一份交給教務處並夾附國家圖書館的授權書

（交給教務處的論文，後續會轉交給國家圖書館）

★Turnitin比對結果和檢核表，皆需交給教務處。



Turnitin
論文比對系統

Elaborate on what you want to discuss. 
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turnitin論文原創性
比對系統



如何開通Turnitin？

以忘記密碼的方式，開通Turnitin



信箱請寫完整

👉學號@mail.ntou.edu.tw

系統會自動寄一封設定密碼

的信件



請至學校Email收信

學校Email信箱： https://mail.ntou.edu.tw/indexi.html

收不到信怎麼辦？

1.請將信件利用「日期」排序

2.重複「忘記密碼」動作3-4次

3.若將學校信件轉至Gmail收信，請一定要查看垃圾郵件(必被丟

到垃圾信)

https://mail.ntou.edu.tw/indexi.html


秘密提示問題

問題答案



登入後即可提交文件囉

24

請小心不要將課程誤刪了



進入課程後，請點選「開啟」繳交文件



上傳提交

此處必填(請填你的論文標題)



提交文稿限制

提交標題

👉你的論文題目

提交限制

👉文件大小：小於100 MB

👉允許的檔案類型: Microsoft Word, 

Excel, PowerPoint, WordPerfect, 

PostScript, PDF, HTML, RTF, 

OpenOffice (ODT), Hangul (HWP), 

Google Docs, 和純文字



提交文件



重新提交文稿、下載文稿

重新提交文稿 下載文稿
(原始上傳的文件，
不含比對結果)



點擊相似度



下
載



需繳交教務處，下載的文稿內容



教務處規定畢業必交的檢核表

教務處的網站可下載

網址：
https://academic.ntou.edu.tw/
p/412-1005-
9449.php?Lang=zh-tw



Turnitin常見問題

Q：學校有規定%嗎?

A：沒有規定哦！請跟指導老師討論或詢問系上是否有制定標準

Q：為什麼第二次上傳比對，發現結果竟然是100%

A：有可能是指導老師沒設定好，將論文上傳，即會存到Turnitin的資

料庫中。若想撤除，請老師直接於系統中提出刪除請求。

⭐千萬不可直接刪除整門課程



論文上傳、Turnitin更多Q&A



『研究生小幫手』服務
協助您做研究的一群人來了！

👉研究生涯中，您是否遇到以下問題：

無論是做報告或做研究，在蒐集資料方面面臨困難嗎？
想利用圖書館的資源，卻不知從何下手？
對於撰寫論文是否毫無概念或遇到瓶頸？
也許圖書館推出的新服務，能幫助您渡過研究生難熬的時
光！

⭐新服務介紹

圖書館推出由一群博碩士生所組成的小幫手團隊，來協助大
家渡過研究生時光；大學生若要撰寫報告或專題，也十分歡
迎使用這個服務哦！此服務讓您對圖書資源利用更加了解，
並學習如何利用這些資源協助您做報告或研究。



【服務內容】包含臨櫃諮詢及線上諮詢

✔️可詢問如何搜尋研究資料相關問題

✔️圖書資源利用教學，帶您認識並利用圖書館的資源

✔️圖書館資料庫介紹，如何利用資料庫找到相關研究文獻

✔️館際合作服務

✔️海大博碩士論文系統使用相關協助

✔️Endnote書目管理軟體簡易說明

✔️Turnitin論文原創性比對系統使用教學

✔️利用ChatGPT協助研究（例：利用ChatGPT進行英文論文編修...等）

✔️撰寫論文經驗分享



👉【臨櫃諮詢】
日期：每週一至週五
時間：9:00-17:00
地點：圖書館2樓櫃台

👉【電腦資訊相關諮詢】(NEW)
服務內容：
1. 電腦相關問題諮詢
2. 軟體操作使用
3. AI工具說明與教學
日期：每週二、三下午
時間：13:00-17:00
地點：圖書館2樓櫃台

👉【線上諮詢】
請使用Google Meet進入



『研究生小幫手』線上諮詢時間

👉網址

請拉至頁面最下方，含時間表及
Google meet連結

https://li.ntou.edu.tw/p/406-1029-
93311,r11.php?Lang=zh-tw





THANK 
YOU

【圖資處參考諮詢組】
林上資

• Line
• 電話: (02)24622192#2125
• Email: shangtzu@ntou.edu.tw


