
開啟圖書館的旅程
認識圖書館

圖資暨資訊處參考諮詢組



大綱
•圖書館空間與館藏介紹

•圖書館藏查詢與利用

•英語學習資源

•圖書資訊服務

•館際合作服務

•圖書館活動預告、宣傳



圖書館空間與
館藏介紹



圖書館座落於濱海校區



圖書一館：地下1層、地面5層之獨棟建築

圖書二館：位於研究大樓3樓後半及4樓，以空中走廊連接一館

樓層 服務及設施

B1 全興書苑

1樓 還書箱、藝文中心(含藝文展示空間)、採編組、館藏組、臨時閱報區

2樓
來賓換證/借還書/館際合作與參考諮詢聯合服務台、觸碰式互動螢幕系統、資訊檢
索、列印/複印/掃描、多媒體視聽資料區、視聽室、討論室、參考資料區、新書展
示、主題書展、愛樂廳、閱覽組、參考諮詢組

3樓 學報、學術性期刊合訂本、影印室、期刊室、個人研究小間

4樓 西方語文圖書、本校博碩士論文、日文期刊合訂本、童書、教授指定參考書

5樓 東方語文圖書(中、日、韓文圖書)、特藏室

二館3樓 資訊素養教室

二館4樓 中西文當期期刊、資訊檢索/列印/複印（目前整修中）
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藍色海洋風的圖書館2F



古典風的圖書館3F、4F、5F

3F學術性期刊合訂本4F博碩士論文 4F西方語文圖書5F東方語文圖書



海大的特色-海景圖書館
位於圖書二館4F

中西文當期期刊

目前整修中

中西文當期期刊
目前暫放於3樓



圖書館休憩的秘密基地
課間空堂、愛睏或累了的時候

位於圖書二館3F



準備考試、安靜看書
•圖書館提供閱覽座位供閱讀

•圖書一二館，刷本校學生證或換證入館

•全興書苑！



全興書苑-校友捐贈的哦!

11內有提供許多插座，可攜帶電腦使用



借還書的位置

一館1F還書箱
• 還書日為下個非例假日
(例:週五投，下週一才是真正的還書日)

• 不可投視聽資料、光碟、參考書、
期刊等易損毀或借期短的書籍

• 不可投外校的書

一館2F
•借還書櫃台

(借還海大的書)

•參考諮詢台
(借還外校的書或詢問問題)借還書櫃台

參考諮詢台



列印/複印/掃瞄
圖書一館-2樓大廳 圖書二館-4樓

(目前整修中)

1.查資料、寫報告
2.影印機
(電腦輸出、文件影印)
3.掃描機



列印‧複印‧掃描
•採悠遊卡扣款方式提供自助式影/列印服務。

• 影/列印計費：

• 黑白：A4/B4每張扣款新臺幣1元、A3每張2元；

• 彩色：A4每張5元、 A3/B4每張10元(限圖書一館2樓1號機)

• 放大縮小不另加費用；影/列印中途卡紙不扣款。

• 影/列印地點：

• 影印：圖書一館、圖書二館。

• 電腦列印(可影印)：圖書一館2樓、圖書二館4樓。

• 請遵守著作權法及相關法令規定，非法影/列印者，須自負法律責任。

• 掃描：

• 圖書一館2樓資訊檢索服務區提供免費掃描服務。



觀賞影片

個人視聽座
團體視聽室

提供：
DVD播放器
耳機
音響



討論功課
•皆提供白板筆、投影機。每次限用2小時。

大討論室可容納5-12人

2間小討論室各容納3-6人



線上借用討論室



電子書閱讀器借用(iPad air2)
•圖書館提供6台供全校教職員生借用

•借期7天，可預約、不可續借

•逾期一天課以NT$100元罰款

•如需借用請洽參考諮詢組



搶答時間

若是想要利用圖書館的電腦，進行資訊檢索，或列印、
複印、掃描，可以至圖書館哪一層樓？

若需借用圖書館討論室，是以什麼樣的方式申請？並在
哪申請？

圖書館2F或二館4F

1.需透過線上申請方式
2. 圖書館首頁→場地與設備→線上預約討論室



圖書館館藏查詢
與利用

電子資源初步介紹



圖書館館藏查詢懶人包
•電子資源探索系統-就用這個系統吧！

直接查詢關鍵字，中英文皆可



簡單搜尋介面



縮小查詢

可依出版年代、
資料類型來縮小
搜尋結果

顯示館藏狀態
• 索書號
• 地點



查看館藏-連回圖書館館藏目錄



圖書館館藏查詢系統



館藏查詢－以圖書為例

圖書借閱時,若已有其他讀
者預約，則無論讀者類型，
該書借期皆縮短為14天。

處理狀態有：
在架上 ：尚未借出，請至館藏地取書
到期(月日年) ：已借出，但可預約
到期(月日年)+1預約 ：已借出，且有1位預約中
在預約架上+1預約 ：待預約讀者取書，且尚有1位預約



查到書之後，該怎麼找書？



認識索書號-找書的關鍵
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索書號=Call Number



走到書庫中找書
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571.1 Aq31

相同主題的書籍
會歸類在一起



想借的書被別人借走了?可預約
•線上預約書籍

Step1輸入學號、密碼

Step2註記選取 預約成功！

預約書到圖書館後將以學校的Email通知



資料庫與電子書/電子期刊?

傳統出版-紙本書籍

線上出版-電子書籍



如何查詢圖書館的電子資源？
電子資源探索系統



中文電子書(推薦)
• HyRead eBook

• Library and book

•華藝中文電子書(airitiBooks)

•數位閱讀館udn電子書庫



HyRead eBook







HyRead電子書說明會



Library and book



華藝中文電子書(airitiBooks)



數位閱讀館udn電子書庫





原版報紙資料庫(電子報紙)



如果你在校外想用學校資源…
(在學校宿舍也算哦)

•如果是用電子資源探索系統，則直接利用Email
帳號密碼登入即可

點此資源後會跳出需登入的視窗



校外使用電子資源須知



資料庫、電子書及電子期刊
合理使用說明
 請尊重智慧財產權，以免影響本校校譽。如經查證違法行為屬實，除
停止使用權外，須自負民法、刑法、著作權法等相關法令責任。

 請務必先詳閱各出版社之使用規定及版權聲明，再利用各項電子資源。

 使用者：以本校在職在校教職員生為限。

 使用方式：
◦ 限個人學術研究或教學目的使用，嚴禁有商業行為。

◦ 嚴禁以任何形式連續、大量、有系統地複製、下載、列印檔案。

◦ 嚴禁將密碼以任何形式告知他人。

◦ 嚴禁擅自以任何形式，透過任何儲存媒體，將實體及電子資料之全部及部份內容，傳送、傳播、提供給非
本校教職員生使用。

◦ 除上述外，凡直接或間接觸犯各出版社之使用規定及版權聲明者，皆屬違法行為。

 法務部調查局-保防宣導機密https://www.youtube.com/watch?v=Jf-cyDQ5dUI

https://www.youtube.com/watch?v=Jf-cyDQ5dUI


英語學習資源



如何查詢英語學習資源?
電子資源探索系統





英語學習資源
A. 閱讀雜誌、電子書學英語

B. 英語檢定考試練習(Easytest)

C. 影音學英語



A.閱讀雜誌、電子書學英語
• Acer Walking Library 電子雜誌

• HyRead eBook-雜誌

•華藝中文電子書-有聲書



Acer Walking Library 電子雜誌





HyRead eBook-雜誌



華藝中文電子書-有聲書



B.英語檢定考試練習(Easytest)



NEW TOEIC應考特訓課程



57



C.影音學英語(推薦)
1. 空中英語教室影音典藏學習系統(同時10人上線)

2. VoiceTube 看影片學英語

3. Randall ESL Cyber Listening Lab
(Randall英語聽力訓練)



空中英語教室影音典藏學習系統





VoiceTube 看影片學英語



Randall ESL Cyber Listening 
Lab(Randall英語聽力訓練)

•雖然介面看似複雜，
但卻是十分完整的
英語聽力學習網站

•融入日常生活對話，
有如廣播劇一般
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連結

http://www.esl-lab.com/divorcelawyer/divorcelawyerrd1.htm
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•可觀賞影片並
填選右方選擇
題測驗
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圖書資訊服務



圖書館開放時間



新書(每星期四上架)



圖書介購–教學研究優先

有一本書
很不錯
可以推薦
圖書館購買



教師指定參考書

課堂上老師會用到
的教材

教師指定參考書
可以到圖書館借閱



全校授權軟體下載

輸入海大Email
帳號、密碼



• Windows 7、8、10

• Office系列

• SAS

各種授權軟體可下載



學校信箱自動轉寄服務
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郵件系統注意事項
• 帳號為學號@ntou.edu.tw，預設密碼為含大寫之身份證字號(外籍生密碼:含大寫
之居留證或護照號碼)

• 校園信箱容量：50 MB

• 畢業後仍可終身使用

• 校園信箱提供 Webmail 服務(http://mail.ntou.edu.tw/)

• 自動轉寄服務(forward)，可轉寄至個人慣用信箱

• 學校重要公告與活動訊息均會寄到此信箱

• 圖書館借書即將到期、逾期、預約可借等通知單會寄到海大電子郵件信箱

• 海大專屬Gmail帳號，可至http://ntougmail.ntou.edu.tw提出申請
雲端硬碟
空間無限
大哦！

http://mail.ntou.edu.tw/
http://ntougmail.ntou.edu.tw/


信箱詐騙，別被騙囉！
• 海大常見的詐騙信件主旨

• NTOU E-mail Upgrade

• Attention NTOU E-mail Account Holder

• Attention Edu E-mail Account holder

• Urgent Notification Dear Webmail Account User!!

• NTOU DataBase Account Alert!

• Restore Your Account Access Warning!! 

• Update Your Email Account.

• Maintenance Alert: Please do respond to avoid account deactivation

• University Webmail Upgrade Team

圖書暨資訊處不會
用 E-mail 向各位
索取帳號密碼。

只有一個目的，
就是要您的帳號

與密碼。



軟體資訊服務

•海大APP

•快速適應與認識環境，推
廣行動學習。

•雲端平台

•虛擬主機服務 (研究計畫)

•雲端硬碟服務 (全校師生)
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雲端硬碟服務
•網址：https://drive.ntou.edu.tw

•以教學務系統帳號及密碼登入

4GB
免費空間

https://drive.ntou.edu.tw/


雲端硬碟服務
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個人電腦
下載並安裝NTOU Drive後
可與 NTOU Drive 網站同步
化電腦上的資料夾

• 先登入後點擊右下角
Downloads

• 進入下一頁後再按
Download Now

智慧型手機
根據手機平台選擇對應的
App下載

• 先登入後點擊右下角
Downloads

• 進入下一頁後再根據手機
平台選擇對應的App





海大無線網路
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利用學校Email帳號密碼登入

Note校園無線網路校際漫遊(TANetRoaming)

即使在其他學校亦可使用他校的無線網路

在他校使用網路的登入方式如下
帳號：XXX@ntou.edu.tw ←要輸入學校完整的email地址
密碼：學校email的密碼

已加入漫遊的學校
淡江大學、陽明大學、台灣科大、交通大學、台灣大學、政治大學、清
華大學、雲林科大、台北醫大、逢甲大學、高雄大學、義守大學、臺灣
師大、宜蘭大學、松山工農、中正大學、高雄第一科大、國家高速電腦
中心…等等。

查詢漫遊學校網址 http://wifirc.niu.edu.tw/

http://wifirc.niu.edu.tw/




愛心傘借用

下雨沒帶傘怎麼辦?

不必擔心，圖書館提供雨傘

借用服務！
請洽借還書服務臺



搶答時間
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若是圖書館沒有的書籍，可以利用什麼方式推薦圖書
館購買？

若在其他學校需使用無線網路，可輸入什麼帳號、密
碼以登入使用？
帳號：
密碼：

圖書介購

XXX@ntou.edu.tw  ←要輸入學校完整的email地址
學校email的密碼



館際合作服務



什麼是館際合作？

Library

文
獻
複
印

書
刊
借
閱

• 海大無法直接提供的資源，可以透過館
際合作途徑向420多所夥伴圖書館申請
書刊文獻複印及圖書互借服務

• 滿足教學、研究、學習及休閒資訊需求！



館際合作有3種管道哦！

全國文獻傳遞
複印、借書

(期刊、圖書、論文)
400多個單位

館際合作

國內複印：免費
國外複印：收費
借書：收費（按各館規定）

圖書互借
32校借書證

（免費）

15校
館際借書證

代借代還
（免費）

北 區 圖 書
資 源 平 台



全國文獻傳遞服務系統
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開始用NDDS…

申請帳號 通過審核
收到Email
通知即可開
始使用

國內文獻複印 國外文獻複印
國內圖書借書



全國文獻傳遞服務系統

全國文獻傳遞
複印、借書

(期刊、圖書、論文)
400多個單位

館際合作
國內複印：免費
國外複印：收費
借書：收費（按各館規定）



圖書互借
（目前已簽署協議書之單位：32個）

全國文獻傳遞
複印、借書

(期刊、圖書、論文)
400多個單位

館際合作

國內複印：免費
國外複印：收費
借書：收費（按各館規定）

圖書互借
32校借書證

（免費）



圖書互借合作學校
• 國立臺灣大學圖書館

• 中研院歷史語言研究所傅斯年圖書
館

• 中研院民族學研究所圖書館

• 中研院人文社會科學研究中心圖書
館

• 國立政治大學圖書館

• 國立臺灣師範大學圖書館

• 大同大學圖書館

• 國立臺灣科技大學圖書館

• 佛光大學圖書館

• 國立臺北科技大學圖書館

• 財團法人工業技術研究院圖書館

• 國立暨南國際大學圖書館

• 國立中興大學圖書館

• 萬能科技大學圖書館

• 逢甲大學圖書館

• 國立東華大學圖書館

• 國立臺北商業技術學院圖書館

• 中研院中國文哲研究所圖書館

• 財團法人國際合作發展基金會
圖書室

• 國立成功大學圖書館

• 東吳大學圖書館

• 中研院近代史研究所圖書館

• 國立臺北教育大學圖書館

• 國立中央大學圖書館

• 中研院人文社會科學聯合圖書館

• 國立交通大學圖書館

• 國立清華大學圖書館

• 經國管理暨健康學院圖書館

• 崇右技術學院圖書館

• 國立臺北大學圖書館

• 臺北醫學大學圖書館

• 國立海洋科技博物館圖書室



各校借期&
可借張數不同



圖書互借之借還書流程
(親自借還)
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海大參考櫃臺

他校圖書館

申請實體借書證
最多可借3張，借期7天

到他校借書

歸還實體借書證
中南部學校可延長借期

到期前至他校還書



北區圖書資源平台
(館際借書證&代借代還)

全國文獻傳遞
複印、借書

(期刊、圖書、論文)
400多個單位

館際合作

國內複印：免費
國外複印：收費
借書：收費（按各館規定）

圖書互借
32校借書證

（免費）

15校
館際借書證

代借代還
（免費）

北 區 圖 書
資 源 平 台

免費哦!!!!!
免費哦!!!!!
免費哦!!!!!



﹜

北區圖書資源平台
15校圖書館

1. 東吳大學

2. 真理大學

3. 國立政治大學

4. 國立陽明大學

5. 國立臺北大學

6. 國立臺北藝術大學

7. 國立臺灣海洋大學

8. 國防醫學院

9. 淡江大學

10.景文科技大學

11.實踐大學

12.輔仁大學

13.銘傳大學

14.法鼓佛教學院

15.臺北市立大學

僅
虛
擬
借
書
證



北區圖書資源平台



北區圖書資源平台-館際借書證
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北區圖書資源平台－
個人化服務

98

帳號：海大學號
密碼：身分證字號



館際借書證申請
(需親自借還書，免費)



借書時請攜帶

•館際借書證

•本校學生證



館際借書證流程

北區資源平台
申請館際借書證
並印出來

他校圖書館

到他校借書
1.館際借書證
2.學生證(服務證)



北區圖書資源平台-代借代還
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以下圖示可選擇想查詢的學校
預設值已設定有參與代借代還的學校

選擇加入書車



申請代借代還
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勾選



代借代還 實施辦法及規則
• 線上申請，透過宅配運送

• 送件日：週二、週四 （海大送書）

• 收件日：週三、週五 （海大收書）

• 取書、還書均在參考諮詢組櫃臺

(請於8:00~17:00內至櫃檯借還書，如需夜間取件，請先告知)

• 借期21天(包含運送時間)

• 一次可借5冊

• 所有通知一律採用E-mail

• 逾期一天5元



北一區行動圖書館
-APP
•聯合目錄查詢

•線上申請館際借書證

•圖書代借代還

•我的借閱、最新消息

• ISBN查詢平台館藏

•個人化推播訊息(包括代借代還
取書通知、即將到期通知、逾
期通知及逾期罰款通知)



借書集點送100元禮物卡！



搶答時間
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如果想要借其
他學校的書，
有哪些管道可

以借？

你/妳答對了嗎？

圖書互借(向外尋求資料來源一)
32校，需至圖書館櫃台換證，並親自借還書
北區圖書資源平台 (向外尋求資料來源二)
館際借書證：15校，線上申請，需親自借還書
代借代還：13校，線上申請，圖書館幫忙代借代還書

補充
全國文獻傳遞服務系統
400多個合作單位，借期與費用，視各館規定。
(唯一有複印服務，國內件校長專款支應，國外件需自費)



圖書館活動預告、宣傳





更多的圖書館推廣活動哪裡找？
(含投影片下載)



謝謝大家!


